Záhlavie listu

Názov organizácie, jej bližšie označenie

úplná adresa s PSČ a číslom dodávacej pošty
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                                                   (Miesto odoslania)

    Váš list číslo/zo dňa      Naše číslo      Vybavuje/linka        ________________

(
Telefón/Fax      IČO      Bankové spojenie      E-mail      Internet


