Maturitné otázky z Informatiky, Gymnázium Považská Bystrica 2003


Microsoft Word – Hromadná korešpondencia
Neraz sme sa v praxi stretli so situáciou, keď sme potrebovali rozoslať väčšie množstvo dokumentov, ktoré boli takmer identické. Menili sa na nich len informácie ako meno, priezvisko, adresa prijímateľa. Nemusíme hneď siahať po špeciálnom software, stačí ak použijeme prepracovanú službu MS WORD s názvom Hromadná korešpondencia.

Ako postupovať ?

Majme takúto situáciu. Firma sa rozhodla v pravidelných intervaloch rozosielať svojim zákazníkom informačný bulletin. Na nás je tento informačný bulletin zostaviť a rozoslať ho zákazníkom dodaných na papieri.
· Najskôr je vhodné premyslieť si štruktúru dokumentu – záhlavie, telo, pätu...

· Vytvoríme bulletin ako by bol určený len prvej osobe na dodanom zozname
Bulletin by teda mohol vyzerať nasledovne:


Martin Kupec


Horná 8


198 75 DigitLand

Vážený pán Martin Kupec,


Dovoľujeme si Vám predstaviť našu ponuku na mesiac jún 2004. Ako stály zákazník, máte jedinečnú možnosť využiť  5 % zľavu z ponúkaného tovaru.
…

· Po napísaní bulletinu svoju prácu skontrolujeme, prípadne sformátujeme

· Prišiel čas zavolať na pomoc Sprievodcu hromadnou korešpondenciou. Klikneme teda na ponuku Nástroje, Listy a korešpondencia a Sprievodcu hromadnou korešpondenciou.

· (Nasledujúci postup je určený pre Office XP, je možné, že staršie verzie disponujú podobnými funkciami, no ak ich neviete nájsť, vynechajte daný krok, prípadne postupujte podľa pokynov sprievodcu). V zobrazenom menu vyberieme typ korešpondencie. V našom prípade Listy.

· Následne zvolíme – Použiť aktuálny dokument (môžeme si tiež vybrať zo širokej ponuky šablón)
· Ďalší krok je veľmi dôležitý. Musíme vytvoriť zoznam ľudí, ktorým bulletin chceme poslať. V našom prípade to znamená prepísať dodané mená z papiera do PC, no ak máme tieto informácie uložené, napr. v databáze, textovom súbore…., môžeme využiť priamo tento zdroj dát. 
Volíme možnosť - Zadať nový zoznam.
· Zobrazený formulár je pre naše účely príliš podrobný a preto si ho prispôsobíme – Prispôsobiť – Odstránime položky a vytvoríme(pridáme) položky: Meno, Priezvisko, Adresa, PSČ, Mesto, Zľava. 

· Pomocou zobrazeného formulára zadáme prvých dvoch zákazníkov – vyplníme polia pre prvého a klikneme na tlačítko Nová položka a vyplníme druhého. Následne zavrieme okno. Zobrazí sa okno pre uloženie zdroja dát. 

· Ak na našom liste bolo viac ako dvaja zákazníci, v pravom menu zvolíme možnosť Upraviť zoznam príjemcov… a v zobrazenom okne Upraviť. Zobrazí sa nám známy formulár.
· Po ukončení vkladania údajov, zvolíme v Sprievodcovi – Ďalej: Vytvorenie obsahu listu. Zobrazí sa menu pre vkladanie odkazov na zdrojové údaje – Blok adresy, riadok s pozdravom… . Odkazy ako Blok adresy nám poskytujú nespočetné možnosti formátovania a dopĺňania zdrojových údajov. My sa však zameriame na jednoduché vloženie.

· Miesta v bulletine, ktoré sa budú meniť, postupne nahrádzame zlučovacími poliami – v pravom menu sú dostupné pod odkazom Ďalšie položky. V bulletine teda označíme Meno príjemcu, klikneme na Ďalšie položky, vyberieme meno a stlačíme vložiť. Podobne postupujeme aj pri nasledujúcich položkách. Výsledný bulletin by mal vyzerať nasledovne:


«Meno» «Priezvisko»

«Adresa»

«PSČ» «Mesto»
Vážený pán/pani «Meno» «Priezvisko»/tu je vhodné použiť odkaz v menu Riadok s pozdravom/


Dovoľujeme si Vám predstaviť našu ponuku na mesiac jún 2004. Ako stály zákazník, máte jedinečnú možnosť využiť  «Zľava» % zľavu z ponúkaného tovaru.


…

· Tým sme našu prácu ukončili. Zvoľme Ďalej: Ukážky listov a pomocou šípiek si môžeme prezrieť výsledné bulletiny – všimnite si ako sa menia zlučovacie polia.

· Posledný krok je tlač/uloženie bulletinov. Tento krok spôsobí, že sa na tlačiareň/nový dokument odošle dané množstvo bulletinov, ktoré sa budú líšiť len adresou príjemcu a výškou zľavy.
· Pri práci s Hromadnou korešpondenciou nám môže nesmierne pomôcť jej panel nástrojov (ak nie je zobrazený – Zobraziť – Panely nástrojov – Hromadná korešpondencia.)
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Dôležité pojmy:
·  Hromadná korešpondencia
· Zdroj dát
· Zlučovacie polia
· Zlúčenie na tlačiareň/nový dokument
Ukážka zlúčeného dokumentu:


Ján Klávesnica

Hardware 286

011 11 DigitLand
Vážený pán/pani Ján Klávesnica/tu je vhodné použiť odkaz v menu Riadok s pozdravom/



Dovoľujeme si Vám predstaviť našu ponuku na mesiac jún 2004. Ako stály zákazník, máte jedinečnú možnosť využiť  10 % zľavu z ponúkaného tovaru.


…



Michaela Myšková

Periférie 8/45

011 12 PCLand
Vážený pán/pani Michaela Myšková/tu je vhodné použiť odkaz v menu Riadok s pozdravom/



Dovoľujeme si Vám predstaviť našu ponuku na mesiac jún 2004. Ako stály zákazník, máte jedinečnú možnosť využiť  50 % zľavu z ponúkaného tovaru.


…




Kábel Optický

Rýchleho 5 TB

0101 01 Internetovo
Vážený pán/pani Kábel Optický/tu je vhodné použiť odkaz v menu Riadok s pozdravom/



Dovoľujeme si Vám predstaviť našu ponuku na mesiac jún 2004. Ako stály zákazník, máte jedinečnú možnosť využiť  13 % zľavu z ponúkaného tovaru.


…

PASCAL – Základné operácie s maticami

Matica – v matematike tak označujeme pre PASCAL dvojrozmerné pole. Jej deklarácia je:

type matrix = array[1..10,1..8] of integer;

var matica: matrix;
Matice môžeme podľa ich tvaru rozdeliť na 

· štvorcové – počet riadkov = počtu stĺpcov (napr. matica[1..10,1..10])

· obdĺžnikové – počet riadkov a stĺpcov sa líši (napr. matica[1..6,1..10])

Medzi základné operácie s maticami patrí:

· Porovnanie dvoch matíc

· Sčítanie/odčítanie dvoch matíc

· Násobenie maticou číslom

· Súčin dvoch matíc

· Transponovaná matica
1. Porovnanie dvoch matíc

Ak máme porovnať dve matice musíme si hneď na začiatku uvedomiť, že prvotne nie je jej obsah dôležitý. Ak sa totižto matice nezhodujú v rozmeroch, nemajú šancu byť zhodné.

Majme maticu A[m,n] a B[p,q]


[image: image2]
Pri porovnávaní obsahu stačí porovnať prvého člena prvej matice s prvým členom druhej matice, potom to isté s druhým, tretím... členom.
Ukážka programu:

function porovnaj(A,B:matrix;ai,aj,bi,bj:byte):boolean;

var i,j: byte;

begin

{ai,aj,bi,bj su rozmery matic - ai je pocet riadkov A a aj je pocet stlpcov}

if (ai = bi) AND (aj = bj) then

 begin

      porovnaj := true;

      for i:= 1 to ai do {moze byt aj to bi}

          for j:= 1 to bj do {moze byt aj to aj}

              if A[i,j] <> B[i,j] then porovnaj := false;

 end

else

porovnaj := false;

end;

Kód sa dá zefektívniť ukončením porovnávania po nájdení prvej dvojice pre ktorú neplatí, že

A[i,j] = B[i,j]
2. Sčítanie dvoch matíc

V prvom rade treba skontrolovať rozmery matíc. Ak sa nerovnajú, nemá zmysel sčítavať ich.

Ak sa rovnajú, sčítame prvý prvok prvej matice s prvým prvkom druhej matice, druhý, tretí.... 

Výsledkom tejto operácie je tretia matica s rozmermi pôvodných matíc.
Ukážka programu:

procedure scitaj(A,B:matrix;ai,aj,bi,bj:byte;var C:matrix);

var i,j: byte;

begin

{ai,aj,bi,bj su rozmery matic - ai je pocet riadkov A a aj je pocet stlpcov}

if (ai = bi) AND (aj = bj) then

 begin

      for i:= 1 to ai do {moze byt aj to bi}

          for j:= 1 to bj do {moze byt aj to aj}

              C[i,j] := A[i,j] + B[i,j];

 end

else

Writeln('Matice nie su zhodne !!! - operaciu nemozno previest ');

end;

Operácia odčítania je obdobná

3. Násobenie matice číslom

Majme maticu A[m,n] a číslo c. Násobením matice A číslom c vznikne matica, ktorej každý člen je c-násobkom každého člena pôvodnej matice.

Ak A =                      a c = 2  dostaneme: 

5  2 1
10  4  2

6  4 5
12  8  10
Ukážka programu:

procedure cnasobok(A:matrix; ai,aj:byte; cislo:integer;var C:matrix);

var i,j: byte;

begin

{ai,aj,bi,bj su rozmery matic - ai je pocet riadkov A a aj je pocet stlpcov}

     for i:= 1 to ai do

          for j:= 1 to aj do

              C[i,j] := A[i,j] * cislo;

end;

POZNÁMKA: číslo c môže byť len typu, ktorý je totožný s typom prvkov matice (ak matica pozostáva z čísel typu interval, číslo c musí byť také aby výsledok operácie dal číslo typu integer)
4. Súčin dvoch matíc

Asi najťažšou operáciou na pochopenie je súčin dvoch matíc. 

V prvom rade musia vstupujúce matice splniť požiadavku: počet stĺpcov prvej sa rovná počtu riadkov druhej.

Majme teda matice A[m,n] a B[p,q]
Ak platí, že n=p, môžeme vykonať operáciu súčinu, ktorej výsledkom je matica C s rozmermi m a q – C[m,q].

Definícia násobenia dvoch matíc:
Majme takéto matice:
1  3  4  6
6  7

5  4  8  9
1  4


8  3


4  9

Operácia súčinu prebieha takto: (rozmer  výslednej matice bude [2,2]

1*6+3*1+4*8+6*4
1*7+3*4+4*3+6*9

5*6+4*1+8*8+9*4
5*7+4*4+8*3+9*9

Ak chceme teda vypočítať veľkosť prvku výslednej matice, musíme urobiť súčet súčinov prvkov z (x)riadku prvej matice a (y)stĺpca druhej matice , pričom týchto súčinov je toľko, koľko má prvá matica stĺpcov a x je riadok, na ktorom leží výsledok a y je stĺpec, v ktorom leží výsledok. Inak povedané, ak chceme vypočítať 3. prvok nášho súčinu, prebieha toto:

(tretí prvok v našom prípade má súradnice [2,1])
Súčiny sa budú robiť z prvkov, ktoré ležia v 2. riadku prvej matice a prvkov, ktoré ležia v 1. stĺpci druhej matice.
5  4  8  9     



6


1


8


4

Tretí prvok teda je: 5*6+4*1+8*8+9*4.
Z tohto postupu vyplýva aj podmienka n=q – každý prvok riadku prvej matice musí mať partnera pre násobenie zo stĺpca druhej matice.

Algoritmus je veľmi jednoduchý:

Stačí použiť tri cykly typu for:
procedure nasobok(A,B:matrix;ai,aj,bi,bj:byte;var C:matrix);

var r,s,p: byte;

begin

{ai,aj,bi,bj su rozmery matic - ai je pocet riadkov A a aj je pocet stlpcov}

if (aj = bi)  then

 begin

      for r:= 1 to ai do

         for s:= 1 to bj do

      {horne dva cykly sluzia na pohyb po prvkoch vyslednej matice.

      Vieme, ze vysledna matica ma tolko riadkov ako prva matica a

      tolko stlpcov ako druha matica.}

          begin

          C[r,s] := 0; {Nulovanie pred scitanim}

                 for p:= 1 to aj do

                 {toto je cyklus, ktory zapezpeci tvorbu sucinov. Namiesto

                 aj mozeme dat aj bi - podmienka

                 Priklad: robime prvy prvok - ten je na riadku 1 a stlpci 1.

                 Musime robit suciny prvkov prveho riadka prvej matice /teda

                 cislo riadka je totozne s r/ a prvkov prveho stlpca druhej

                 matice /cislo s/. Pohyb po riadku a stlpci zabezpeci cislo

                 p.}

                 C[r,s] := A[r,p] + B[p,s];

          end;

 end

else

Writeln('Matice nie su vhodne na nasobenie. Operacia Zrusena !!!')

end;

5. Transponovaná matica

Transponovať maticu znamená zameniť jej riadky za stĺpce.

Majme teda maticu A[m,n]:

6  3  9

1  4  2

Je transponovaná matica je

AT[n,m]:

6  1
3  4
9  2
Riešime pomocou druhej matice C:

procedure transponacia(A:matrix;ai,aj:byte;var C:matrix);

var r,s: byte;

begin

{ai,aj su rozmery matice - ai je pocet riadkov A a aj je pocet stlpcov}

       for r:= 1 to ai do {moze byt aj to bi}

          for s:= 1 to aj do {moze byt aj to aj}

             C[s,r] := A[r,s];

end;

Iné riešenie je, keď sa matica A transponuje sama do seba, teda nie je potrebná matica B.

Operácie s maticami môžeme využiť pri riešení sústav lineárnych rovníc použitím tzv. Gaussovej eliminačnej metódy.
Tieto texty vznikli ako pomôcka pre prípravu na maturitnú skúšku z Informatiky na Gymnáziu v Považskej Bystrici. Boli tvorené narýchlo, môžu obsahovať gramatické chyby. Ich úlohou je pomôcť pri tvorbe odpovede, v žiadnom prípade však nie sú textom určeným na doslovné odrecitovanie pred komisiou. 
VEĽA ŠŤASTIA MATURANTI (
Andrej Gardoň – isac@centrum.sk
Editácia zdroja dát





+


Pokračujeme








Zlúčiť do nového dokumentu





Zlúčiť do tlačiarne





Zlúčiť do e-mailu
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Pokračujeme





Sú zhodné





Je zhodný obsah ?





Nie sú zhodné





Pokračujeme





Nie sú rovnaké
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Pokračujeme





m=p A p=q








